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Положение «Об обработке и защите персональных данных Ассоциации «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока» (далее - Положение) определяет правила обработки персональных данных физических лиц, сведения о которых предоставляются в Ассоциацию «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока» (далее – СРО), права и обязанности СРО по обработке данных сведений, разработано в соответствии с требованиями Конституции РФ, Гражданского кодекса РФ, Трудового кодекса РФ, Градостроительного кодекса РФ, Федеральных законов РФ от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ, от 27.07.2006 г. №149-ФЗ,    от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ, от 01.12.2007 г. № 315-ФЗ, от 31.07.2025 г. № 309-ФЗ,                 от 28.12.2025 г. № 507-ФЗ; Постановлений Правительства РФ от 20.03.2024 г. № 338 и         от 25.11.2025 г. № 1880; Приказа Минэкономразвития РФ от 14.10.2020 г. № 678; Приказов Минстроя РФ от 27.10.2025 г. № 655/пр, от 28.10.2025 г. № 656/пр; Приказа Ростехнадзора РФ от 26.11.2020 г. № 459 и иных действующих нормативно-правовых актов РФ в области архитектурно-строительного (инженерно-строительного) проектирования, Стандартов и Правил саморегулирования, утвержденных Национальным объединением саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц, выполняющих инженерные изыскания, и саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации (далее – Национальное объединение), Устава СРО, Стандартов СРО, внутренних документов СРО, утверждённых Общим собранием членов СРО и/или Правлением СРО, регламентирующих деятельность СРО, членов СРО, специалистов (работников) членов СРО, Правления СРО, специализированных органов СРО и Исполнительной дирекции СРО.
Настоящее Положение, в отношении обработки персональных данных физических лиц, определяет основные принципы, цели, условия и способы обработки персональных данных, меры по обеспечению их безопасности, конфиденциальности, хранению, доступу к таким персональным данным в системах СРО с целью защиты прав физических лиц при обработке их персональных данных, в том числе, защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
Настоящее Положение утверждается Правлением СРО.

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет правила обработки персональных данных физических лиц  – специалистов Исполнительной дирекции СРО, руководителей и специалистов (работников) юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – ИП) – членов СРО, сведения о которых предоставляются в СРО.
1.2. Настоящее Положение устанавливает права и обязанности СРО, как оператора, по обработке персональных данных, их сбору, а также требования к мерам по обеспечению СРО безопасности, хранения, способов и условий доступа к таким персональным данным.
1.3. СРО выполняет функции оператора, как юридическое лицо, самостоятельно организующее и/или осуществляющее обработку персональных данных физических лиц, и определяет состав персональных данных, подлежащих обработке, а также действия (операции), совершаемые с персональными данными, в соответствии с требованиями, установленными законодательством, нормативно-правовыми актами РФ, Стандартами и Правилами саморегулирования (утвержденными Национальным объединением).
1.4. СРО может осуществлять обработку персональных данных по поручению других

операторов.
1.5. Настоящее Положение утверждается Правлением СРО и является обязательным для исполнения специалистами Исполнительной дирекции СРО, имеющими доступ к персональным данным физических лиц, сведения о которых предоставляются юридическими лицами (ИП) – членами СРО. Настоящее Положение является обязательным в работе руководителя и специалистов Исполнительной дирекции СРО, непосредственно связанной с деятельностью СРО и членов СРО.
1.6. Основные понятия, используемые в настоящем Положении:
· субъекты персональных данных (далее – Субъект) – физические лица, которые прямо или косвенно определены или определяются с помощью персональных данных, в том числе специалисты Исполнительной дирекции СРО, руководители и/или специалисты (работники) юридических лиц (ИП) – членов СРО и иные лица, связанные с деятельностью СРО;
· персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или определяемому физическому лицу - Субъекту персональных данных;
· персональные данные, разрешенные Субъектом персональных данных для распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым, предоставлен Субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку его персональных данных, а также разрешенных Субъектом персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном законодательством РФ;
· оператор персональных данных (Оператор) - государственный орган, муниципальный орган, юридическое лицо или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных Субъектов, определяющие цели обработки и состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными таких Субъектов;
· обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых оператором с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными Субъектов, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
· распространение персональных данных - действия, направленные Оператором на раскрытие персональных данных Субъектов неопределенному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом;
· предоставление персональных данных – действия Оператора, направленные на раскрытие персональных данных Субъектов определенному лицу или определенному кругу лиц;
· блокирование персональных данных - временное прекращение Оператором обработки персональных данных Субъектов (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
· уничтожение персональных данных – действия Оператора, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных Субъектов в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

· обезличивание персональных данных – действия Оператора, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному Субъекту персональных данных;
· автоматизированная обработка персональных данных - обработка Оператором персональных данных Субъектов с помощью средств вычислительной техники.
1.7. Настоящее Положение определяет комплекс мер, направленных СРО – как Оператора, на обеспечение защиты персональных данных специалистов Исполнительной дирекции СРО, членов Правления СРО и специализированных органов СРО, руководителей и специалистов (работников) членов СРО от несанкционированного доступа к ним, неправомерного их использования или утраты.
1.8. Персональные данные относятся к категории конфиденциальной информации. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях обезличивания или по истечении 75 лет срока хранения, если иное не определено законом.

2. Субъекты персональных данных

2.1. Субъекты персональных данных – физические лица, чьи данные обрабатываются в СРО в целях реализации его функций и обязанностей, в том числе:
- лица, вступившие в трудовые отношения с СРО (прекратившие трудовые отношения, претендующие на трудоустройство в СРО);
· руководители и специалисты (работники) юридических лиц (ИП) – членов СРО или кандидатов в члены СРО;
· физические лица — руководители и специалисты (работники) – членов СРО, в области архитектурно-строительного проектирования, для включения сведений о них в Национальный реестр специалистов (НРС);
· лица, направляющие обращения (заявления, запросы, жалобы) или иные материалы и документы в СРО;
· посетители и пользователи официального сайта СРО  https://aipdv.ru/ в сети
«Интернет», и иные физические лица, в том числе заключающие, как заказчики, договоры подряда на подготовку проектной (рабочей) документации с членом СРО, в целях проведения СРО анализа деятельности членов СРО.
2.2 Обработка персональных данных в СРО – Оператором, осуществляется для достижения следующих целей:
· обеспечения и размещения сведений о деятельности членов СРО, о руководителях и специалистах (работниках) членов СРО на официальном сайте СРО https://aipdv.ru/ в сети «Интернет» в реестре членов СРО в составе единого реестра (далее - в составе единого реестра), который формирует и ведет Национальное объединение, включает информацию и сведения о юридических лицах (ИП) – членах СРО и о юридических лицах (ИП), прекративших членство в СРО, о физических лицах – специалистах (работниках) членов СРО, в соответствии с требованиями, установленными законодательством и нормативно-правовыми актами РФ, Стандартами и Правилами саморегулирования (утвержденными Национальным объединением).
· обработки сведений о руководителях, специалистах (работниках) – членов СРО, для их включения в Национальный реестр специалистов (НРС), который ведет Национальное объединение;

· подготовки и предоставления сведений в государственные органы и Национальное объединение;
· информирования членов СРО и рассылка материалов и документов СРО;
· обеспечения соблюдения законодательства РФ, Стандартов и Правил саморегулирования (утвержденных Национальным объединением), Устава СРО, Стандартов и внутренних документов СРО;
· использования обезличенных данных для статистики, аналитики и отчётности.
2.3. Перечень персональных данных Субъектов, обозначенных в настоящем Положении, учитывает условия и требования, установленные законодательством и нормативно-правовыми актами РФ в отношении физических лиц – специалистов Исполнительной дирекции СРО (Приложение № 1), специалистов (работников) юридических лиц (ИП) – членов СРО (Приложение № 2) и иных физических лиц (Приложение № 3), сведения о которых СРО обрабатывает в целях реализации своих функций и обязанностей, а именно:
· фамилия, имя, отчество;
· пол;
· гражданство;
· сведения о разрешении на работу (для иностранных граждан);
· дата и место рождения;
· адрес места проживания;
· сведения о регистрации по месту жительства или пребывания;
· номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
· адрес электронной почты;
· должность;
· сведения о трудовой деятельности;
· СНИЛС;
· данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
· сведения об образовании;
· сведения о получении дополнительного профессионального образования;
· сведения	об	участии	в	управлении	хозяйствующим	субъектом,	занятии предпринимательской деятельностью;
· сведения об аттестации, повышении квалификации, оценке квалификации;
· идентификационный номер в НРС,
иные сведения, предусмотренные законодательством РФ для целей, связанных с деятельностью СРО и членов СРО. Гриф ограничения Оператором, на документы и материалы, которые являются конфиденциальными, учитывая их массовость, единое место обработки и хранения, не ставится.

3. Конфиденциальность персональных данных Субъектов персональных данных

3.1. СРО, как Оператор, устанавливает и соблюдает необходимый режим конфиденциальности в отношении информации, предоставляемой юридическими лицами (ИП) - членами СРО, которая может содержать персональные данные, коммерческую тайну (иные ограничения), связанные с деятельностью членов СРО или в отношении которой сами члены СРО правомерно устанавливают режим конфиденциальности (иных ограничений), о чём они обязаны уведомить СРО, при направлении таких сведений и информации в СРО, в соответствии с внутренним документом СРО - Положение «О требованиях к составу сведений, включаемых в реестр членов Ассоциации «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока».
3.2. Режим конфиденциальности не может быть установлен Оператором и членами СРО в отношении следующей информации:
· содержащейся в учредительных документах юридических лиц, документах, подтверждающих факт внесения записей о юридических лицах (ИП) – членах СРО в соответствующие государственные реестры;
· содержащейся в документах, дающих право на осуществление предпринимательской деятельности юридическими лицами (ИП) – членами СРО;
· об образовании, повышении квалификации, аттестации, независимой оценки квалификации руководителей и специалистов (работников) юридических лиц (ИП) – членов СРО;
· о нарушениях юридическими лицами (ИП) – членами СРО законодательства РФ и о фактах привлечения к ответственности за совершение таких нарушений.
3.3. Оператор, получивший доступ к персональным данным Субъектов, обязан соблюдать конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без их согласия, если иное не предусмотрено законодательством РФ (Приложение № 4).
3.4. Субъект имеет право на получение информации от Оператора, касающейся обработки его персональных данных, в том числе:
· о подтверждении факта обработки персональных данных Субъекта;
· о правовых основаниях и целях обработки персональных данных Субъекта;
· о применяемых способов обработки персональных данных Субъекта;
· сведения о лицах (за исключением специалистов Исполнительной дирекции СРО), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть они раскрыты на основании договора с Оператором или на основании законодательства РФ;
· об обрабатываемых персональных данных Субъекта, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен законодательством РФ;
· о сроках обработки персональных данных, в том числе о сроках их хранения;
· о правах Субъекта, предусмотренных законодательством РФ;
· о наименовании юридического лица (фамилия, имя, отчество руководителя), адрес юридического лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому юридическому лицу, иные сведения, предусмотренные законодательством, нормативно-правовыми актами РФ, Стандартами и Правилами саморегулирования (утвержденными Национальным объединением), Стандартами и внутренними документами СРО, регламентирующими деятельность СРО и членов СРО.
3.5. Субъект вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для цели обработки, заявленной Оператором, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
3.6. Субъект имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
3.7. Оператор вправе:
· отстаивать свои интересы в суде;
· предоставлять персональные данные Субъектов третьим лицам, если это предусмотрено действующим законодательством и нормативно-правовыми актами РФ;
· отказывать	в	предоставлении	персональных	данных	в	случаях,	предусмотренных законодательством РФ;
· использовать	персональные	данные	Субъекта	(без	его	согласия)	в	случаях, предусмотренных законодательством и нормативно-правовыми актами РФ.
3.8. Оператор обязан предоставить Субъекту по его просьбе информацию, раскрытие которой предусмотрено законодательством РФ.
3.9. Оператор обязан, при сборе персональных данных (в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет») обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных Субъектов с использованием баз данных, находящихся на территории РФ.

4. Цели сбора и обработки персональных данных Оператором

4.1. СРО, как Оператор, обрабатывает персональные данные Субъектов для достижения целей и поставленных задач, в том числе:
· заключения, исполнения и прекращения трудовых и гражданско-правовых договоров;
· организации кадрового учета и делопроизводства в СРО, обеспечения соблюдения законов, заключения и исполнения обязательств по трудовым и гражданско-правовым договорам;
· представления, установленной законодательством РФ, отчетности в отношении физических лиц – специалистов Исполнительной дирекции СРО, сведений в уполномоченные государственные органы (в Фонд пенсионного и социального страхования РФ, в Федеральную налоговую службу РФ и т.п.);
· представления документов, содержащих отчет о деятельности и о персональном составе Правления СРО, специализированных органов СРО и Исполнительной дирекции СРО;
· заполнения первичной статистической документации в соответствии с требованиями, установленными законодательством РФ;
· осуществления контроля за деятельностью юридических лиц (ИП) - членов СРО, в соответствии с требованиями законодательства, нормативно-правовых актов РФ, Стандартов
и Правил саморегулирования (утвержденными Национальным объединением), Стандартов и внутренних документов СРО, регламентирующих деятельность СРО и членов СРО.
4.2. СРО, как Оператор, обрабатывает персональные данные руководителей и специалистов (работников) юридических лиц (ИП) - членов СРО, состоящих в трудовых отношениях с членами СРО в целях обеспечения соблюдения законодательства, нормативно-правовых актов РФ, Стандартов и Правил саморегулирования (утвержденными Национальным объединением), Стандартов и внутренних документов СРО, регламентирующих деятельность СРО и членов СРО.
4.3. СРО, как Оператор, осуществляет анализ деятельности юридических лиц (ИП) - членов СРО на основании информации и сведений, представляемых ими в форме отчетов и Уведомлений, а также и на основании иной информации, полученной от членов СРО, органов государственной власти, Национального объединения, заказчиков и из иных источников открытых данных.

5. Условия обработки Оператором персональных данных Субъектов персональных данных

5.1. СРО, как Оператор, осуществляет обработку персональных данных Субъектов при наличии согласия Субъекта на обработку его персональных данных и выполнении следующих условий, если:
· обработка персональных данных Субъекта необходима для достижения целей и выполнения Оператором функций, полномочий и обязанностей, возложенных на него законодательством и нормативно-правовыми актами РФ;
· обработка персональных данных Субъекта необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством РФ об исполнительном производстве;
· обработка персональных данных Субъекта необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов РФ, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, включая регистрацию Субъекта на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг;
· обработка персональных данных Субъекта необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является Субъект, а также для заключения договора по инициативе Субъекта или договора, по которому Субъект будет являться выгодоприобретателем или поручителем;
· обработка персональных данных Субъекта необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов Субъекта, если получение согласия Субъекта невозможно;
· обработка персональных данных Субъекта осуществляется в статистических или иных исследовательских целях, при условии обязательного обезличивания таких персональных данных;
· осуществляется обработка персональных данных Субъекта, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен Субъектом и/или по его просьбе, либо если обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию осуществляется в соответствии с законодательством и нормативно-правовыми актами РФ.
5.2. Получение персональных данных Субъекта может осуществляться как путем представления их юридическим лицом (ИП) – членом СРО (либо лично Субъектом), так и путем получения их из иных источников.

6. Принципы обработки Оператором персональных данных Субъектов персональных данных

6.1. Обработка персональных данных Субъектов осуществляется Оператором на законной и справедливой основе для заранее определенных и законных целей.
6.2. Оператор не должен допускать обработку персональных данных Субъектов, несовместимую с целями сбора персональных данных Субъектов.
6.3. Оператор обеспечивает, при обработке персональных данных Субъектов, точность персональных данных, их достаточность и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных.
6.4. Оператор принимает необходимые меры и/или обеспечивает их принятие, по удалению (уточнению) неполных (неточных) персональных данных Субъекта.
6.5. Оператор не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные без согласия Субъекта, если иное не предусмотрено законодательством и нормативно-правовыми актами РФ.

7. Способы обработки персональных данных Оператором

7.1. СРО, как Оператор, осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных Субъектов.
7.2. Обработка персональных данных Оператором осуществляется следующими способами:
· неавтоматизированная обработка персональных данных;
· автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой, либо Оператором применяются смешанные способы обработки персональных данных.
7.3. Обработка, анализ и хранение персональных данных Субъектов осуществляются Оператором с соблюдением правил обработки, конфиденциальности и защиты, в целях исключения случаев их неправомерного использования и причинения вреда Субъекту.

8. Источники персональных данных

8.1. В целях информационного обеспечения деятельности СРО и членов СРО, создается общедоступный источник персональных данных Субъектов на сайте СРО https://aipdv.ru/  в сети «Интернет».
8.2. На сайте СРО размещаются персональные данные, в том числе членов постоянно действующего коллегиального органа управления СРО – Правления СРО, единоличного исполнительного  органа  управления  СРО  –   директора  СРО, специализированных органов СРО – Контрольного комитета и Дисциплинарной комиссии СРО, юридических лиц (ИП) - членов СРО, согласно требованиям, установленным законодательством РФ, Стандартами и Правилами саморегулирования (утвержденными Национальным объединением), Стандартами и внутренними документами СРО.
8.3. Сведения о физических лицах – руководителях и специалистах (работниках) членов СРО размещаются на сайте СРО в реестре членов СРО (в составе единого реестра), в соответствии с требованиями установленными законодательством РФ и внутренним документом СРО - Положение «О требованиях к составу сведений, включаемых в реестр членов Ассоциации «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока» (в составе единого реестра о членах саморегулируемых организаций в области архитектурно-строительного проектирования)».
8.4. Сведения о Субъекте должны быть исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию Субъекта, по решению суда или иных уполномоченных государственных органов.
9. Права и обязанности Субъекта персональных данных

9.1. Субъект принимает решение о предоставлении его персональных данных и даёт согласие СРО, как Оператору, на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, предметным, информированным, сознательным и однозначным. Согласие на обработку персональных данных может быть дано Субъектом (его представителем) в любой форме, позволяющей подтвердить факт его получения, если иное не установлено законодательством РФ.
9.2. Субъект имеет право:
· получать информацию, касающуюся обработки Оператором его персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ. Оператор предоставляет сведения Субъекту в доступной форме, при этом в данной информации не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим Субъектам, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен законодательством РФ;
· требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной Оператором цели их обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;
· отзывать у Оператора свое согласие на обработку персональных данных, а также направлять требование о прекращении обработки его персональных данных;
· обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (в судебном порядке) неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его персональных данных,
на реализацию иных прав, предусмотренных законодательством РФ.
9.3. Субъект обязан:
· предоставлять Оператору достоверные сведения (данные) о себе;
· сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных данных.
9.4. Лица, передавшие СРО, как Оператору, недостоверные сведения (данные) о себе, либо сведения о другом Субъекте без его согласия, несут ответственность в соответствии с законодательством РФ.
9.5. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению СРО, как Оператор, не обязано получать согласие Субъекта на обработку его персональных данных.

10. Хранение персональных данных Субъектов персональных данных

10.1. СРО, как Оператор, обеспечивает хранение персональных данных Субъектов, которое осуществляется в форме, позволяющей определить Субъекта не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных такого Субъекта, кроме случаев, когда срок хранения персональных данных не установлен законодательством РФ, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект.
10.2. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных Субъекта или обеспечить прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора, в следующих случаях:
· при выявлении неправомерной обработки персональных данных Субъекта, осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты данного выявления;
· при отзыве Субъектом согласия на обработку Оператором его персональных данных;
· при достижении цели обработки персональных данных Субъекта все обрабатываемые Оператором персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении целей, если иное не предусмотрено законодательством РФ.
10.3. Документы и материалы, содержащие персональные данные Субъектов, хранятся по месту нахождения СРО (Оператора) с обеспечением защиты от несанкционированного доступа.

11. Обеспечение Оператором безопасности и защиты персональных данных Субъектов персональных данных

11.1. СРО, как Оператор, предпринимает необходимые правовые, организационные и технические меры для обеспечения безопасности и защиты персональных данных Субъектов, при их обработке, от случайного или несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от других неправомерных действий в отношении персональных данных Субъектов, в соответствии с требованиями, установленными законодательством РФ и настоящим Положением.
11.2. Для обеспечения выполнения обязанностей Оператора по защите и безопасности персональных данных Субъектов должны применяться необходимые и достаточные меры, в том числе:
· по режиму безопасности и защиты персональных данных, препятствующему возможности неконтролируемого доступа лиц, не имеющих права доступа к персональным данным;
· по сохранности носителей персональных данных;
· по определению должностного лица (специалиста), ответственного за обеспечение безопасности и защиты персональных данных;
11.3. по применению правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности и защиты персональных данных, с учетом реализации внутреннего контроля (аудита) соответствия обработки персональных данных Субъектов, а также иные меры, предусмотренные законодательством РФ в области персональных данных.
11.4. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных Субъекта, повлекшей нарушение прав Субъекта, он обязан уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных, в установленные сроки (с момента выявления Оператором такого инцидента и/или уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных Субъекта либо иным заинтересованным лицом) в течение:
· 24 (двадцати четырех) часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав Субъекта, и предполагаемом вреде, нанесенном правам Субъекта, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;
· 72 (семидесяти двух) часов о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии).

12. Доступ к персональным данным Субъектов персональных данных

12.1. СРО, как Оператор, осуществляет прием и обработку обращений (запросов) Субъектов, а также контроль обеспечения такого приема и обработки в целях соблюдения прав и законных интересов Субъектов. При рассмотрении обращений (запросов) Субъектов, СРО руководствуется требованиями, установленными законодательством РФ и настоящим Положением.
12.2. Оператор, получив обращение (запрос) Субъекта, убедившись в законности такого обращения (запроса), предоставляет Субъекту и/или его представителю (обладающему полномочиями на предоставление интересов Субъекта), сведения, указанные в обращении (запросе), в той форме, в которой направлены соответствующие обращение (запрос), если иное не указано в обращении (запросе), либо принимает иные меры в зависимости от фактов (вопросов) указанных в обращении (запросе). При этом предоставляемые Оператором сведения не могут содержать персональные данные других Субъектов, исключение составляют случаи, при которых имеются законные основания для раскрытия персональных данных других Субъектов.
12.3. Оператор вправе отказать Субъекту и/или его представителю, в удовлетворении требований, указанных в обращении (запросе), посредством предоставления мотивированного отказа Субъекту и/или его представителю, в случае наличия законных оснований.
12.4. Рассмотрение и подготовка ответов Оператором на обращения (запросы) Субъектов и/или их представителей, либо на запросы уполномоченных органов осуществляется в соответствии с внутренним документом СРО - Положение о порядке
рассмотрения	обращений,	заявлений,	жалоб  Ассоциации «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока» и настоящим Положением.

13. Обработка персональных данных Субъектов другим лицом

13.1. СРО вправе поручить обработку персональных данных Субъекта другому лицу, с согласия такого Субъекта, на основании заключаемого с этим лицом договора, если иное не предусмотрено законодательством РФ.
13.2. СРО при обработке персональных данных обязана соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, соблюдая конфиденциальность персональных данных, принимая необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения своих обязанностей, предусмотренных законодательством РФ и настоящим Положением.
13.3. СРО в своей деятельности может предоставлять персональные данные Субъектов третьим лицам, при этом обязательным условием предоставления персональных данных третьему лицу является обязанность сторон по соблюдению конфиденциальности и обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями, установленными законодательством РФ и настоящим Положением.

14. Заключительные положения

14.1. Требования, которые не урегулированы настоящим Положением, но предусмотрены законодательством, нормативно-правовыми актами РФ, Стандартами и Правилами саморегулирования (утвержденными Национальным объединением), Уставом СРО, Стандартами и внутренними документами СРО, обязательны к исполнению и руководству в работе СРО, членов СРО, специалистов (работников) членов СРО, Правления СРО, специализированных органов СРО и Исполнительной дирекции СРО.
14.2. Настоящее Положение не должно противоречить законодательству РФ и нормативно-правовым актам РФ, Стандартам и Правилам саморегулирования (утвержденным Национальным объединением). В случае, если действующим законодательством, нормативно-правовыми актами РФ, Стандартами и Правилами саморегулирования (утвержденными Национальным объединением) установлены иные правила, чем предусмотренные настоящим Положением, то применяются правила, установленные законодательством, нормативно-правовыми актами РФ, Стандартами и Правилами саморегулирования (утвержденными Национальным объединением), которые обязательны к исполнению и руководству в работе СРО, членов СРО, специалистов (работников) членов СРО, Правления СРО, специализированных органов СРО и Исполнительной дирекции СРО.
14.3. Контроль за соблюдением членами СРО, специалистами Исполнительной дирекции СРО и специалистами (работниками) членов СРО требований настоящего Положения осуществляет директор Контрольный комитет СРО.
14.4. Контрольный комитет СРО проводит плановые (внеплановые) проверки деятельности членов СРО, в соответствии с Планом проверок, утвержденным Правлением СРО и ведет постоянный мониторинг деятельности членов СРО в соответствии с внутренними документами СРО – «Положение о Контрольном комитете Ассоциации «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока» и «Регламент (Правила  контроля)  осуществления  функций  контроля  за  деятельностью  членов Ассоциации «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока».
14.5. Нарушение членом СРО требований, установленных настоящим Положением, влечет за собой применение мер дисциплинарного воздействия, в соответствии с внутренними документами СРО – Положение о специализированном органе по рассмотрению дел о применении в отношении членов саморегулируемой организации мер дисциплинарного воздействия Ассоциации «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока» и «Дисциплинарный регламент Ассоциации «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока».
14.6. Изменения и дополнения вносятся в настоящее Положение на основании решения Правления СРО.
14.7. Настоящее Положение в деятельности СРО, членов СРО и специалистов (работников) членов СРО используется одновременно с требованиями, установленными внутренними документами СРО: Положение «О раскрытии информации Ассоциации «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока» и Положение «О требованиях к составу сведений, включаемых в реестр членов Ассоциации «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока» (в составе единого реестра о членах саморегулируемых организаций в области архитектурно-строительного проектирования)».
14.8. Изменения и дополнения, внесенные в настоящее Положение, принятые Правлением СРО, подлежат размещению на сайте СРО https://aipdv.ru/ в сети «Интернет» и направляются в орган надзора за СРО в течение 3 (трех) дней.
14.9. Специалисты Исполнительной дирекции СРО, имеющие доступ к персональным данным физических лиц, а также иные лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку персональных данных в СРО, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
14.10. Требования, установленные настоящим Положением, регламентируют деятельность СРО, членов СРО, специалистов (работников) членов СРО, Правления СРО, специализированных органов СРО и Исполнительной дирекции СРО, в части, не противоречащей требованиям и срокам, установленным законодательством и нормативно- правовыми актами РФ.































Приложение № 1
к Положению «Об обработке и защите персональных данных Ассоциации СРО АПДВ


СОГЛАСИЕ
на обработку и размещение персональных данных физического лица – специалиста Исполнительной дирекции Ассоциации СРО АПДВ
Я,	

Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Адрес регистрации по месту жительства (пребывания):


адрес электронной почты, номер контактного телефона:	

Паспорт: серия 	№ 	

Выдан	
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Ассоциации СРО АПДВ (ИНН 2722080707), расположенной по адресу: 680000, Хабаровский край, г. Хабаровск, ул. Серышева, 22,  на обработку, а также для достижения целей, предусмотренных законодательством РФ в части осуществления и выполнения возложенных на СРО функций, полномочий и обязанностей на основании требований, установленных внутренним документом СРО – Положение «Об обработке и защите персональных данных Саморегулируемой организации Ассоциация «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока».
Перечень персональных данных, на обработку которых дает Согласие Субъект персональных данных:
· фамилия, имя, отчество;
· пол;
· гражданство;
· сведения о разрешении на работу (для иностранных граждан);
· дата и место рождения;
· адрес места проживания;
· сведения о регистрации по месту жительства или пребывания;
· номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
· адрес электронной почты;
· должность;
· сведения о трудовой деятельности;
· идентификационный номер налогоплательщика;
· данные	документа,	подтверждающего	регистрацию	в	системе	индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа;
· данные полиса обязательного медицинского страхования;
· данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
· данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку;
· сведения о воинском учете;
· сведения об образовании;
· сведения о получении дополнительного профессионального образования;
· сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия;
· сведения, содержащиеся в материалах служебных проверок;
· сведения о семейном положении;
· банковские реквизиты;
· сведения об аттестации, повышении квалификации;

· сведения о смене ФИО (в том числе копия свидетельства о заключении брака (иной документ, подтверждающий смену ФИО),
иные сведения, предусмотренные законодательством РФ.

Предоставляю СРО право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, а также осуществлять передачу сведений третьим лицам в соответствии с законодательством и нормативно-правовыми актами РФ. СРО вправе обрабатывать мои персональные данные посредством хранения на бумажном носителе и внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные внутренними документами СРО.

Подпись субъекта персональных данных: 	
(Фамилия, Имя, Отчество полностью)

«	»	20	г.


* Субъект персональных данных вправе в любое время отозвать данное Согласие на обработку персональных данных путем направления в СРО письменного заявления о прекращении обработки его персональных данных.
СРО прекращает обработку персональных данных субъекта в течение 30 (тридцати) дней.

Приложение № 2
к Положению «Об обработке и защите персональных данных Ассоциации СРО АПДВ

СОГЛАСИЕ
на обработку и размещение персональных данных физического лица Оператором – Ассоциацией СРО АПДВ
Я,	

Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Адрес для направления почтовой корреспонденции:


адрес электронной почты, номер контактного телефона:	 в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Ассоциации СРО АПДВ (ИНН 2722080707), расположенной по адресу: 680028, г. Хабаровск,             ул. Серышева,22, на обработку и размещение в открытом доступе на официальном сайте Ассоциации СРО АПДВ в сети Интернет: Ассоциации СРО АПДВ https://aipdv.ru/ моих персональных данных.
Цель обработки персональных данных: размещение сведений предоставленных физическим лицом (их изменение или исключение) в реестре членов Ассоциации СРО АПДВ в открытом доступе на официальном сайте Ассоциации СРО АПДВ и хранение в делах юридических лиц и/или Индивидуальных предпринимателей – членов Ассоциации СРО АПДВ.
Категории обрабатываемых персональных данных:
· ФИО;
· Сведения об образовании, сведения о профессии, сведения о стаже работы по специальности;
· Сведения о разрешении на работу (для иностранных граждан);
· Адрес для направления почтовой корреспонденции;
· Адрес электронной почты, номер контактного телефона;
· Сведения о свидетельстве о квалификации;
· Идентификационный номер в НРС НОПРИЗ,
иные сведения, предусмотренные требованиями установленными законодательством и нормативно-правовыми актами РФ, внутренними документами и Стандартами Ассоциации СРО АПДВ.

Перечень действий и способов обработки персональных данных: автоматизированная, а также осуществляемая без использования средств автоматизации и смешанная обработка персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, размещение (опубликование* на официальном сайте Ассоциации СРО АПДВ в сети Интернет: https:// aipdv.ru /), уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
Настоящее Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до момента отзыва, если иное не предусмотрено законодательством РФ. Физическое лицо вправе отозвать настоящее Согласие на обработку и размещение своих персональных данных, письменно уведомив об этом Оператора – Ассоциации СРО АПДВ.
* На официальном сайте Ассоциации СРО АПДВ в сети Интернет Ассоциация СРО АПДВ https:// aipdv.ru/ размещению подлежат следующие сведения:
· фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица;
· идентификационный номер записи в Национальном реестре специалистов.
Приложение:
Доверенность		представителя	(иные	документы,	подтверждающие	полномочия	представителя) от «	» 	г. №   (если согласие подписывается представителем физического лица).

Физическое лицо (представитель физического лица):
	/		/ (подпись)		(Ф.И.О.)


Руководитель юридического лица (Индивидуальный предприниматель)
	/		/ (подпись)		(Ф.И.О.)
Примечание: Печать юр.лица (ИП) при наличии.

* Согласие на обработку и размещение персональных данных предоставляется физическим лицом - руководителем и/или специалистом (работником) юридического лица (ИП) – члена СРО с целью реализации функций и обязанностей Ассоциации СРО АПДВ - Оператором для включения сведений о них в реестре членов СРО на официальном сайте СРО.
Субъект персональных данных вправе в любое время отозвать данное Согласие на обработку персональных данных путем направления в СРО письменного заявления о прекращении обработки его персональных данных.
СРО прекращает обработку персональных данных субъекта в течение 30 (тридцати) дней.

Приложение № 3
к Положению «Об обработке и защите персональных данных Ассоциации СРО АПДВ

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных физического лица, заключающего договор подряда на подготовку проектной документации
(иного физического лица) с членом Ассоциации СРО АПДВ

Я,	

Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Адрес для направления почтовой корреспонденции:


адрес электронной почты, номер контактного телефона:	 в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Оператору - Ассоциации СРО АПДВ (ИНН 2722080707), расположенной по адресу: 680028,                     г. Хабаровск,  ул. Серышева,22, на обработку моих персональных данных.
Цель обработки персональных данных: обработка и хранение моих персональных данных в делах юридических лиц и/или Индивидуальных предпринимателей – членов Ассоциации СРО АПДВ.
Категории обрабатываемых персональных данных:
· ФИО;
· Адрес для направления почтовой корреспонденции;
· Адрес электронной почты, номер контактного телефона;
иные сведения, предусмотренные требованиями установленными законодательством и нормативно-правовыми актами РФ, внутренними документами и Стандартами Ассоциации СРО АПДВ.
Перечень действий и способов обработки персональных данных: автоматизированная, а также осуществляемая без использования средств автоматизации и смешанная обработка персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
Настоящее Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до момента отзыва, если иное не предусмотрено законодательством РФ. Физическое лицо вправе отозвать настоящее Согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом Оператора – Ассоциации СРО АПДВ.

Приложение:
Доверенность		представителя	(иные	документы,	подтверждающие	полномочия	представителя) от «	» 	г. №   (если согласие подписывается представителем физического лица).



Физическое лицо (представитель физического лица):
	/		/ (подпись)		(Ф.И.О.)




* Субъект персональных данных вправе в любое время отозвать данное Согласие на обработку персональных данных путем направления в СРО письменного заявления о прекращении обработки его персональных данных.
СРО прекращает обработку персональных данных субъекта в течение 30 (тридцати) дней.

Приложение № 4
к Положению «Об обработке и защите персональных данных Ассоциации СРО АПДВ

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
специалиста Исполнительной дирекции, руководителя и/или члена Правления, специализированного органа Ассоциации СРО АПДВ, связанное
с обработкой и размещением персональных данных физических лиц

Я,	

Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

обязуюсь не разглашать персональные данные специалистов (работников) Исполнительной дирекции СРО, руководителей и членов Правления СРО, специализированных органов СРО, руководителей и специалистов (работников) юридических лиц (ИП) – членов СРО, ставшие мне известными в связи с исполнением своих должностных обязанностей или обязанностей по выборной должности, в процессе деятельности СРО.


Об ответственности за разглашение персональных данных физических лиц предупрежден(а).
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