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I. Общие положения

1. Настоящий Регламент разработан на основании статей 55.5, 55.13, 55.14, 55.15 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Устава Ассоциации «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока» (в дальнейшем – Ассоциация), Правил контроля в области саморегулирования Ассоциации  СРО АПДВ, Положения «О дисциплинарной ответственности членов Ассоциации  «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока», требований Правил саморегулирования Ассоциации СРО АПДВ, Требований к выдаче Свидетельства о допуске к проектным работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства», Положения «О Контрольном комитете Ассоциации  «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока», Правил контроля в области саморегулирования Ассоциации СРО АПДВ.
2. Настоящий Регламент устанавливает требования к проведению Контрольным комитетом Ассоциации проверок соответствия выполнения членами саморегулируемой организации Ассоциации СРО АПДВ требований, правил и стандартов при осуществлении работ по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее - проверки) и оформлению результатов таких проверок.
3. Проверки членов Ассоциации проводятся сотрудниками Контрольного комитета Ассоциации в следующих случаях:

3.1. в соответствии с ежегодным планом проведения проверок членов Ассоциации утвержденным Правлением Ассоциации;

3.2. по решению Правления Ассоциации о проведении внеплановой проверки;

3.3. по запросу Дисциплинарной комиссии Ассоциации в контрольный комитет;

3.4. по приказу директора Ассоциации на основании жалобы юридических или физических лиц, а также органов государственной власти и местного самоуправления на действия члена Ассоциации при осуществлении  им проектной деятельности;

3.5.  на основании решения Общего собрания членов Ассоциации.
II. Виды и формы контроля
1. Видами контроля являются:

1.1. проверка соответствия требованиям к выдаче свидетельств о допуске при приеме в члены Ассоциации (первичная проверка) и проверка при внесении изменений  в свидетельство о допуске;

1.2. плановая проверка деятельности членов Ассоциации (далее – плановая проверка);

1.3. внеплановая проверка деятельности членов Ассоциации (далее – внеплановая проверка). 

2. Проверки могут осуществляться в форме документарной и выездной проверки.

3. В ходе выездной и (или) документарной проверки осуществляется контроль за соблюдением членом Ассоциации требований к выдаче свидетельства 
о допуске, правил саморегулирования, условий членства в Ассоциации.

4. Продолжительность документарной и выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней. 

5. Форма проведения проверки, ее продолжительность, проверяемые требования  определяются  Директором Ассоциации.

III. Порядок осуществления проверки при приеме в члены Ассоциации 
(Первичная проверка) и при внесении изменений в свидетельство о допуске

1. Предметом проверки при приеме в члены Ассоциации и выдаче свидетельства о допуске является соответствие кандидата в члены Ассоциации требованиям к выдаче свидетельства о допуске, а также факт уплаты кандидатом в члены Ассоциации вступительного взноса и взноса в компенсационный фонд Ассоциации.

2. Проверка документов, представляемых кандидатом в члены Ассоциации, осуществляется уполномоченными должностными лицами - специалистами Контрольного комитета, в должностные обязанности которых входит осуществление мероприятий 
по контролю, обладающие достаточными познаниями для проведения мероприятий по контролю.

3. Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, имеющие намерение вступить в члены Ассоциации и получить свидетельство 
о допуске, представляют в Ассоциацию заявление на вступление и иные документы 
в соответствии с Положением о членстве, утвержденным общим собранием членов Ассоциации. 

4. Основанием для проведения проверки документов является представленное в Ассоциацию заявление юридического лица или индивидуального предпринимателя о приеме в члены Ассоциации и выдаче ему свидетельства о допуске. 

5. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, вызывает обоснованные сомнения, Контрольный комитет по представлению уполномоченных должностных лиц Ассоциации вправе организовать проведение проверки по месту нахождения данного юридического лица, индивидуального предпринимателя или по требованию заявителя вернуть представленные в Ассоциацию документы. 

6. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

7. Уполномоченное должностное лицо, проводящее проверку документов, обязано рассмотреть представленные кандидатом в члены Ассоциации документы и пояснения, подтверждающие достоверность представленных документов и составить заключение на их соответствие для выдачи свидетельства о допуске к работам, которые влияют на безопасность объектов капитального строительства и  (или) на внесение в него изменений (Приложение № 1). 

8. В срок не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения документов, указанных в п. 3 настоящей статьи регламента, уполномоченное должностное лицо осуществляет их проверку, а Правление обязано принять решение о приеме индивидуального предпринимателя или юридического лица в члены Ассоциации и о выдаче ему свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, или об отказе в приеме с указанием причин отказа, а также направить или вручить данное решение такому индивидуальному предпринимателю или такому юридическому лицу.

9. При обращении члена Ассоциации с заявлением о внесении изменений 
в свидетельство о допуске проводится проверка документов, подтверждающих соблюдение им требований к выдаче свидетельств о допуске к заявленным виду или видам работ.

10. Прием заявления от члена Ассоциации о внесении изменений 
в свидетельство о допуске, проверка представленных документов, принятие решения о внесении изменений в свидетельство о допуске или об отказе 
во внесении указанных изменений с указанием причин отказа и направление указанного решения члену Ассоциации, обратившемуся за такими изменениями, осуществляется в порядке и сроки приема в члены Ассоциации. 
IV. Подготовка к проведению проверок Контрольным комитетом Ассоциации
за соблюдением членами Ассоциации требований к выдаче свидетельства о допуске 
к работам, оказывающим  влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов Ассоциации и Правил саморегулирования 

1. Проверки проводятся должностным лицом (должностными лицами)  Контрольного комитета с правом привлечения по необходимости специалистов  на основании соответствующего приказа директора Ассоциации Приложение № 2).
2. Приказ директора о проведении плановой проверки издается не позднее 15 календарных  дней до начала плановой проверки.
3. Уведомление о предстоящей плановой проверке по форме, приведенной в Приложении № 3, доводится до проверяемого члена Ассоциации не позднее 3-х рабочих дней до назначенной даты проверки следующими способами:
- электронной почтой;

- факсом;

- заказным письмом с уведомлением о вручении.
4. Приказ директора о проведении внеплановой проверки издается в течение 4-х дней с момента получения запроса или жалобы, после проведения их изучения на предмет необходимости проведения проверки деятельности члена Ассоциации, на действия которого подана указанная жалоба.
5. В приказе директора о проведении плановой проверки указывается:  наименование проверяемого члена Ассоциации; местонахождение проверяемого члена Ассоциации; основание для проведения проверки; сроки проведения проверки; состав комиссии для осуществления проверки; способ проведения проверки (с выездом по месту нахождения проверяемой организации; с приглашением в Контрольный комитет Ассоциации ответственного представителя проверяемой организации с документами, указанными в уведомлении о предстоящей проверки; с запросом о предоставлении документов, указанными в уведомлении о предстоящей проверки). 
6. В приказе директора о проведении внеплановой проверки указывается: наименование проверяемого члена Ассоциации, местонахождение проверяемого члена Ассоциации, основание для проведения проверки, сроки проведения проверки, состав комиссии для осуществления проверки, способ проведения проверки (с выездом по месту нахождения проверяемой организации, с приглашением в Контрольный комитет Ассоциации ответственного представителя проверяемой организации с документами, указанными в уведомлении о предстоящей проверки, с запросом о предоставлении документов, указанными в уведомлении о предстоящей проверке), факты (указанные в решениях Общего собрания или Правления, в жалобах или запросе дисциплинарной комиссии)   которые проверяются у  члена Ассоциации.

7. Уведомление о предстоящей внеплановой проверке доводится до проверяемого члена Ассоциации не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
8. Уведомление о предстоящей внеплановой проверке (если проверка связана с фактом с фактом причинения вреда жизни и здоровью граждан и пр.) не требуется, проверка проводится незамедлительно с обязательным извещением органов прокуратуры в течение 24 часов.

9. Уведомление о предстоящей плановой или внеплановой проверке должно содержать сведения об основании проверки, номере и дате приказа директора о проведении проверки, сроках проведения проверки, и перечень документов и информации, необходимых для проведения проверки.

V. Проведение документарной проверки

1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах члена Ассоциации устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований к членам Ассоциации, исполнением предписаний.

2.  В процессе проведения документарной проверки работниками Ассоциации в первую очередь рассматриваются документы члена Ассоциации: имеющиеся в распоряжении СРО, предоставленные проверяемым членом Ассоциации, акты предыдущих проверок, предписания, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этого члена Ассоциации проверок. 
Также в рамках проверки член Ассоциации предоставляет в Ассоциацию отчет на бланках установленного образца, согласно Приложениям 11 - 13 настоящего Регламента. Отчет предоставляется в оригинале на бумажных носителях, с сопроводительным письмом. 

3.  В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Ассоциации,  вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение компанией обязательных требований, работник Ассоциации, направляет в адрес проверяемого члена Ассоциации  запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа Директора Ассоциации  о проведении документарной проверки.

4.  В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемый член Ассоциации обязан направить в Ассоциацию, указанные в запросе документы.

5. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, либо уполномоченного представителя проверяемого члена Ассоциации (с предоставлением надлежащим образом заверенного документа подтверждающего полномочия такого лица).

6. В случае, если в ходе документарной проверки будут выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных членом СРО документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Ассоциации документах и (или) полученным в ходе осуществления своих функций, информация об этом направляется проверяемому члену Ассоциации  с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

7. Проверяемый член Ассоциации, представляющий в Ассоциацию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 6 настоящего Регламента сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

8. Сотрудник Ассоциации, уполномоченный на проведение проверки, проводящий   документарную проверку, обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом проверяемого члена Ассоциации пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае не предоставления пояснений в установленные сроки, либо если будут выявлены признаки нарушения требований к выдаче свидетельств о допуске, требований стандартов Ассоциации и/или правил саморегулирования Ассоциации, Ассоциация вправе провести выездную проверку.

9. При проведении документарной проверки Ассоциация не вправе требовать у проверяемого члена Ассоциации сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.
VI. Проведение выездной проверки
1. Предметом выездной проверки являются:

· соответствие содержащихся в документах проверяемого члена Ассоциации сведений фактическим условиям, имеющимся у проверяемого члена Ассоциации и влияющим на соблюдение им требований к выдаче свидетельств о допуске, требований стандартов Ассоциации и/или правил саморегулирования Ассоциации. 

·  фактическое соблюдение проверяемым членом Ассоциации требований к выдаче свидетельств о допуске, требований стандартов Ассоциации и/или правил саморегулирования Ассоциации. 
2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения организации и (или) по месту фактического осуществления ее деятельности. 
3. Выездная внеплановая проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности члена Ассоциации требованиям к членам СРО и их деятельности.
4. Выездная проверка начинается с обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица проверяемого члена Ассоциации с приказом директора (заместителя директора) Ассоциации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и  условиями ее проведения.

5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель проверяемого члена Ассоциации обязаны предоставить работникам Ассоциации,  проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки; а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку работников Ассоциации и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания  строения, сооружения, помещения.

VII. Порядок оформления акта проверки
1. По результатам проверки должностными лицами Ассоциации, проводящими проверку, составляется акт проверки по установленным формам в двух экземплярах. 
2. В акте проверки указываются:

      - дата, время и место составления акта проверки;

- дата и номер приказа  директора Ассоциации о проведении  проверки;

- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц,  проводивших проверку;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя,  а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя (документ, подтверждающий полномочия такого лица), присутствовавших при проведении проверки;
- ИНН и ОГРН  проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- дата, продолжительность и место проведения проверки;
- перечень проверенных документов и информации;
- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований законодательства, об их характере, и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

- сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у проверяемой компании указанного журнала;

- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3. К акту проверки прилагаются:

- объяснения руководителя и работников проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;
- предписание об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. 

Максимальный срок подготовки акта о результатах проверки - 3 рабочих дня со дня окончания проведения проверки.

4. В случае несогласия члена рабочей группы с содержанием акта проверки он излагает в письменной форме особое мнение, которое прилагается к акту проверки. Наличие особого мнения не является основанием для отказа от подписания акта проверки, при этом в акте делается отметка о наличии особого мнения. Изложенное в письменной форме особое мнение члена рабочей группы прилагается к акту.

5. Один экземпляр акта о результатах проверки не позднее трех рабочих дней, следующих за днем составления акта, под роспись вручаются руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю члена Ассоциации, в отношении которого проводилась проверка, или направляются по почте заказным письмом с уведомлением о вручении адресату. Указанное уведомление о вручении адресату приобщается к материалам проверки.

Второй экземпляр акта подшивается в членское дело. 
8.  Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

9.  Каждый Член Ассоциации СРО АПДВ обязан вести журнал учета проверок (форма журнала – согласно Приложению № 14 к настоящему Регламенту).
10.  В журнале учета проверок должностными лицами Ассоциации осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании организации осуществляющей контрольную проверку; датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

11.  Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью члена Партнерства.
12. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

13. Член Ассоциации, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, в течение пятнадцати календарных дней с даты получения акта проверки вправе представить в Ассоциацию в письменной форме аргументированные возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом проверяемый член Ассоциации обязан приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии, либо в согласованный срок передать их в Ассоциацию.
VIII. Меры, принимаемые при выявлении нарушений в деятельности члена Ассоциации
1. Основанием для принятия мер при выявлении нарушений в деятельности члена Ассоциации является акт проверки.

2. При выявлении в ходе осуществления контрольных мероприятий нарушений в деятельности члена Ассоциации – несоблюдения требований к выдаче свидетельств о допуске, требований Положений Ассоциации, правил саморегулирования, сотрудник Ассоциации, уполномоченный на проведение проверки (руководитель рабочей группы):

- готовит проект предписания (Приложение №  10); 
- доводит информацию о принятом решении и содержании предписания до Председателя Контрольной комитета.
3. Председатель Контрольного комитета, в случае несогласия с предписанием,  вправе отозвать его, или вынести новое предписание.
4. В предписании указываются:

- дата вынесения предписания;

- наименование и место нахождения проверяемого члена Ассоциации, в адрес которого выносится предписание;

- ИНН и ОГРН  проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- содержание нарушений (с указанием конкретных положений законодательства Российской Федерации, которые нарушены, и (или) конкретных действий, противоречащих уставным целям);

- срок устранения нарушения (не может превышать 60 (шестидесяти) календарных дней с момента окончания проверки);

- порядок информирования об устранении нарушений. 

5. Подписанное предписание или его заверенная копия направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручается лично под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю члена Ассоциации не позднее трех рабочих дней, следующих за днем составления предписания. Указанное уведомление о вручении адресату приобщается к материалам проверки.
6.  Член Ассоциации обязан устранить выявленные нарушения, в соответствии с предписанием, и направить в Ассоциацию документы, подтверждающие их устранение в указанный в предписании срок, с уведомлением в сопроводительном письме на имя председателя контрольного комитета о выполненных мероприятиях для устранения выявленных нарушений. 
7.  После получения документов об устранении нарушений, указанных в предписании, Контрольный комитет Ассоциации рассматривает в течение семи рабочих дней с момента их поступления в Ассоциацию.

8. В случае не представления документов, подтверждающих устранение выявленных нарушений, после истечения указанного в предписании срока, акт проверки с материалами проверки направляются в Дисциплинарную комиссию. 

9. Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии ходатайства члена Ассоциации с изложением причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к устранению мер. О продлении сроков для устранения нарушений член Ассоциации информируется в письменной форме. Решение о продлении срока устранения нарушений принимается Председателем Контрольного комитета.
VIII. Заключительные положения
1. Результаты проверки членов Ассоциации оформляются в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства и хранятся в Ассоциации в соответствии с установленными правилами и сроками хранения.

2. К проведению проверки могут привлекаться специалисты, не являющиеся сотрудниками Ассоциации, а также специализированные организации. Привлечение сторонних специалистов и организаций проводится на основании Договора. 
3. Сотрудники Ассоциации, уполномоченные на проведение проверки, несут ответственность за неразглашение и нераспространение сведений, полученных в ходе ее проведения, в соответствии с законодательством.
	тро
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ  
Контрольного комитета Ассоциации СРО АПДВ

	На основании заявления на вступление члены Ассоциации СРО АПДВ от ____________ № _____ Контрольный комитет рассмотрел материалы, предоставленные :                                             

	                                                                                                                                           

	

	(наименование организации / ф.и.о. индивидуального предпринимателя, место нахождения)


на выдачу свидетельства о допуске к работам,  которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства нормального уровня ответственности с утвержденным перечнем видов работ:
1. В ходе проведения проверки проверены следующие документы:

	№
п/п
	Проверяемые документы
	Отметка 
о соответствии

	1.
	Документы, подтверждающие правоспособность члена Ассоциации СРО АПДВ
	

	1.1.
	Копия Устава предприятия
	

	1.2.
	Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	

	1.3.
	Копия Свидетельства о постановке юридического лица на учет в государственном органе по налогам и сборам Российской Федерации
	

	1.4.
	Копия документа, подтверждающего полномочия руководителя юридического лица
	

	2.
	Документы, подтверждающие соответствие члена Ассоциации СРО АПДВ требованиям к выданному Свидетельству о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства
	

	2.1.
	Информационный лист с указанием юридического и фактического адреса, почтового индекса, телефонов, факсов, электронных адресов (почта, сайт) организации
	

	2.2.
	Выписка из  штатного расписания 
	

	2.3.
	Копии трудовых книжек, документов, подтверждающих наличие требуемой квалификации (копии диплома, удостоверения, квалификационного аттестата) работников, заявленных при получении свидетельства о допуске к проектным работам, а также при внесении в него изменений. 
	

	2.4.
	Копии трудовых договоров  со специалистами, принятыми на работу по совместительству или на иной срочной основе, с приложением копий трудовых книжек, заверенных по основному месту работы, копий диплома, удостоверения, квалификационного аттестата. Сведения предоставляются о специалистах, заявленных при получении свидетельства о допуске к проектным работам, а также при внесении в него изменений.
	

	2.5.
	Копии документов на право владения (пользования) офисными помещениями, зданиями,  иной недвижимостью, в том числе свидетельства о регистрации права на каждый объект недвижимого имущества, выданного соответствующим учреждением.
	

	2.6.
	Сведения о наличии компьютерной и множительной техники, программного обеспечения и имущества, необходимого для выполнения всех видов работ, указанных в свидетельстве о допуске к проектным работам.
	

	2.7.
	Копии документов, подтверждающих право собственности (пользования) на машины, механизмы, оборудование, инвентарь и приборы, или копия договора с аккредитованной испытательной лабораторией (для допуска на вид работ  № 12).
	

	2.8.
	Оригинал действующего договора, полиса страхования гражданской ответственности  в случае причинения вреда вследствие недостатков определенного вида или видов работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства (копии, заверенные страховой компанией).
	

	2.9.
	Сведения о системе подготовки работников,  занимающих должности, требующие аттестации Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору в случае выполнения работ по подготовке проектной документации объектов капитального строительства, предусмотренных ст.48.1 ГрК РФ
	

	2.10.
	Копии документов по системе контроля за качеством выполняемых работ (приказ о введении системы контроля качества выполняемых работ, стандарт предприятия по системе контроля качества выполняемых работ, приказ о назначении ответственного за действие системы контроля качества)
	

	2.11.
	Копии документов по архивному хранению проектной документации (положение об архиве, приказ о назначении ответственного за ведение архива и др.)
	


Заключение:

	деятельность
	

	                           (наименование юридического лица, ИП)


в полном объеме соответствует Федеральному законодательству, Уставу, Положению о членстве, Требованиям, Правилам, Положениям и условиям членства Ассоциации СРО АПДВ.
Председатель контрольного комитета ______________ Ф.И.О
Приложение№ 2.

 Ассоциация «Саморегулируемая организация

Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока»

(Ассоциация СРО АПДВ)

ПРИКАЗ
______________


        г. Хабаровск   


             № _________
о проведении контрольной комиссией Ассоциации СРО АПДВ

плановых (внеплановых) выездных (документарных) проверок 

В соответствии с требованиями ст. 55.13 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ, ст. 9 Федерального закона Российской Федерации «О саморегулируемых организациях» от 01.12.2007 г. № 315-ФЗ; на основании Плана проверок членов Ассоциации СРО АПДВ на ________ год, утвержденного решением Правления Ассоциации СРО АПДВ от ________ г., протокол № _____; в целях контроля за соблюдением Требований к выдаче свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства, Правил и Положений Ассоциации СРО АПДВ

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Произвести плановую (выездную/документарную) проверку следующих членов Ассоциации:
	№ п/п
	Наименование организации
	Адрес
	Сроки проведения проверки 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	и т.д.
	
	
	


2. Назначить рабочую группу Контрольной комиссии в составе:


1)

2) и т.д.

3. Проверку произвести с выездом (без выезда) в офис размещения администрации члена Ассоциации. Продолжительность проверки не более 20 рабочих дней. По результатам каждой проверки составить Акт в течение 3 рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на _________________
Директор                                                                                                      
Приложение № 3
	Ассоциация







(Ассоциация СРО АПДВ)

ул. Серышева, д. 22, офис 702, г. Хабаровск, Хабаровский край, 680028,

тел./факс (4212) 56-38-11, тел. (4212) 57-36-51

е-mail: aipdv@mail.ru

	

	Члену Ассоциации СРО АПДВ
__________________________________
__________________________________
Адрес ____________________________
Руководителю _____________________


	“
	
	”
	
	
	
	г.
	
	№
	
	


УВЕДОМЛЕНИЕ
о проведении проверки за соблюдением Требований к выдаче свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, Положений и Правил Ассоциации СРО АПДВ

	
	

	


 (наименование организации/ф.и.о. индивидуального предпринимателя)

Основание принятия решения о проведении проверки: 

План проверок на 2015 год, утвержденный решением Правления Ассоциации СРО АПДВ от ________________ , протокол № ______;  

Приказ  директора Ассоциации СРО АПДВ о проведении проверки от _______ г. № ______.
Форма проведения проверки: _____________________________________________________
Место проведения проверки: _____________________________________________________
Начало проверки: «____» _________  20____ г.

В целях проведения проверки, в соответствии с требованиями статьи 55.13 Градостроительного кодекса РФ, Требований и Положений Ассоциации СРО АПДВ, Вам необходимо:

-  предоставить в срок до ____________ Комиссии Ассоциации СРО АПДВ документы согласно ПРИЛОЖЕНИЮ № 1 к  настоящему Уведомлению;

- назначить ответственного за проведение проверки и сообщить в Ассоциацию СРО АПДВ его Ф.И.О., должность, номер телефона (предоставить копию приказа о назначении);

- провести организационные мероприятия, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа комиссии в здания и служебные помещения организации.
Приложение:  ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к  настоящему Уведомлению на 2 л. (обязательное)

В случае непредставления проверяемой организацией (индивидуальным предпринимателем)  указанных сведений, а равно предоставление таких сведений в неполном объеме или в искаженном виде, Ассоциация СРО АПДВ вправе применить меры дисциплинарного воздействия в соответствии со статьей 55.15 Градостроительного Кодекса РФ. 

_______________     

  ___________________________      ______________________
       (подпись)                       
                (расшифровка подписи)         

       (должность)
Приложение № 4
Перечень проверяемых документов при проведении плановой выездной проверки членов Ассоциации СРО АПДВ (юридических лиц)
	№

п/п
	Проверяемые документы



	1
	Документы, подтверждающие правоспособность члена Ассоциации СРО АПДВ

	1.1
	Оригинал Устава  предприятия.

	1.2
	Оригинал Свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

	1.3
	Оригинал Свидетельства о постановке юридического лица на учет в государственном органе по налогам и сборам Российской Федерации.

	1.4
	Оригинал документа, подтверждающего полномочия руководителя юридического лица.

	1.5
	Оригинал действующей выписки из ЕГРЮЛ, выданной не ранее, чем за 3 месяца до начала плановой проверки.

	1.6
	Иные документы, установленные законодательством.

	2
	Документы, подтверждающие соответствие члена Ассоциации СРО АПДВ требованиям к выданному Свидетельству о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства.

	2.1
	Информационный лист с указанием юридического и фактического адреса, почтового индекса, телефонов, факсов, электронных адресов (почта, сайт) организации.

	2.2
	Утвержденное штатное расписание/выписка из  штатного расписания с указанием сведений о работниках, заявленных на выполнение проектных работ.

	2.3
	Трудовые договоры, приказы о приеме на работу, трудовые книжки, документы, подтверждающие наличие требуемой квалификации (копии диплома, удостоверения, квалификационного аттестата) работников, заявленных при получении свидетельства о допуске к проектным работам, а также при внесении в него изменений. 

	2.4
	Трудовые договоры (соглашения) со специалистами, принятыми на работу по совместительству или на иной срочной основе, с приложением копий трудовых книжек, заверенных по основному месту работы, копий диплома, удостоверения, квалификационного аттестата. Сведения предоставляются о специалистах, заявленных при получении свидетельства о допуске к проектным работам, а также при внесении в него изменений.

	2.5
	Сведения о системе подготовки работников, допущенных к работе по подготовке проектной документации особо опасных, технически сложных объектов капитального строительства, предусмотренных ст. 48.1 ГрК РФ, для выполнения которой необходима аттестация Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору (положение и приказы об организации аттестации сотрудников предприятия в области промышленной безопасности).

	2.6
	Подлинники документов о прохождении сотрудниками курсов повышения квалификации в сроки, установленные законодательством.

	2.7
	Документы на право владения (пользования) офисными помещениями, зданиями,  иной недвижимостью, в том числе свидетельство о регистрации права на каждый объект недвижимого имущества, выданное соответствующим учреждением.



	2.8
	Документы, подтверждающие право пользования оборудованием, электронно-вычислительными средствами, программами и т.п., необходимыми для выполнения всех видов работ, указанных в Свидетельстве.

	2.9
	Документы, подтверждающие право собственности (пользования) на машины, механизмы, оборудование, инвентарь и приборы, или договор с аккредитованной испытательной лабораторией (для допуска на вид работ  № 12).

	2.10
	Оригинал действующего договора, полиса страхования гражданской ответственности в случае причинения вреда вследствие недостатков определенного вида или видов работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства.

	2.11
	Иные документы, установленные законодательством.

	3
	Документы, дающие возможность оценить способность члена Ассоциации СРО АПДВ  компенсировать вред в случае ненадлежащего выполнения им работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства.

	3.1
	Форма № 2 «Отчет о прибылях и убытках» для юридических лиц

(на последнюю отчетную дату и за аналогичный период прошлого года) или книга расходов и доходов, декларация о доходах.

	4
	Документы, подтверждающие осуществление производственной деятельности при подготовке проектной документации в соответствие с требованиями законодательства Российской Федерации, соответствующих государственных стандартов и нормативно-технических документов при проектировании, в том числе:

	4.1
	Отчет об основных показателях производственной деятельности члена Ассоциации СРО АПДВ за время действия свидетельства с момента его получения или с момента предыдущей проверки (Приложения №№11, 12, 13). 

	4.2
	Договоры подряда и (или) субподряда на выполнение проектных работ.

	4.3
	Документация по системе контроля за качеством выполняемых работ (приказ о введении системы контроля качества выполняемых работ, стандарт предприятия по системе контроля качества выполняемых работ, приказ о назначении ответственного за действие системы контроля качества).

	4.4
	Документация по архивному хранению проектной документации (положение об архиве, приказ о назначении ответственного за ведение архива и др.).

	4.5
	Иные документы, установленные законодательством.


Приложение  №  5
Перечень проверяемых документов при проведении плановой выездной проверки членов Ассоциации СРО АПДВ (индивидуальных предпринимателей)
	№

п/п
	Проверяемые документы


	1
	Документы, подтверждающие правоспособность члена Ассоциации СРО АПДВ

	1.1
	Оригинал Свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя.

	1.2
	Оригинал Свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в государственном органе по налогам и сборам Российской Федерации.

	1.3
	Оригинал паспорта индивидуального предпринимателя.

	1.4
	Оригинал документа, подтверждающего полномочия руководителя  (если таковой имеется).

	1.5
	Оригинал действующей выписки из ЕГРИП, выданной не ранее 3-х месяцев до момента плановой проверки

	1.6
	Иные документы, установленные законодательством.

	2
	Документы, подтверждающие соответствие члена Ассоциации СРО АПДВ требованиям к выданному Свидетельству о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства.

	2.1
	Информационный лист с указанием юридического и фактического адреса, почтового индекса, телефонов, факсов, электронных адресов (почта, сайт) индивидуального предпринимателя.

	2.2
	Свидетельство о постановке индивидуального предпринимателя на учет в ПФ как работодателя.

	2.3
	Утвержденное штатное расписание/выписка из  штатного расписания с указанием сведений о работниках, заявленных на выполнение проектных работ.

	2.4
	Трудовые договоры, приказы о приеме на работу, трудовые книжки, документы, подтверждающие наличие требуемой квалификации (копии диплома, удостоверения, квалификационного аттестата) работников, заявленных при получении свидетельства о допуске к проектным работам, а также при внесении в него изменений.

	2.5
	Трудовые договоры (соглашения) со специалистами, принятыми на работу по совместительству или на иной срочной основе, с приложением копий трудовых книжек, заверенных по основному месту работы, копий диплома, удостоверения, квалификационного аттестата. Сведения предоставляются о специалистах, заявленных при получении свидетельства о допуске к проектным работам, а также при внесении в него изменений.

	2.6
	Сведения о системе подготовки работников, допущенных к работе по подготовке проектной документации особо опасных, технически сложных объектов капитального строительства, предусмотренных ст. 48.1 ГрК РФ, для выполнения которой необходима аттестация Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору (положение и приказы об организации аттестации сотрудников предприятия в области промышленной безопасности).

	2.7
	Подлинники документов о прохождении сотрудниками курсов повышения квалификации в сроки, установленные законодательством.

	2.8
	Документы на право владения (пользования) офисными помещениями, зданиями,  иной недвижимостью, в том числе свидетельство о регистрации права на каждый объект недвижимого имущества, выданное соответствующим учреждением.

	2.9
	Документы, подтверждающие право пользования оборудованием, электронно-вычислительными средствами, программами и т.п., необходимыми для выполнения всех видов работ, указанных в Свидетельстве.

	2.10
	Документы, подтверждающие право собственности (пользования) на машины, механизмы, оборудование, инвентарь и приборы, или договор с аккредитованной испытательной лабораторией (для допуска на вид работ  № 12).

	2.11
	Оригинал действующего договора, полиса страхования гражданской ответственности в случае причинения вреда вследствие недостатков определенного вида или видов работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства.

	3
	Документы, дающие возможность оценить способность члена Ассоциации СРО АПДВ  компенсировать вред в случае ненадлежащего выполнения им работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства.

	3.1
	Книга учета доходов и расходов, декларация о доходах  индивидуального предпринимателя. 

	4
	Документы, подтверждающие осуществление производственной деятельности при подготовке проектной документации в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, соответствующих государственных стандартов и нормативно-технических документов при проектировании, в том числе:

	4.1
	Отчет об основных показателях производственной деятельности члена Ассоциации СРО АПДВ за время действия свидетельства с момента его получения или с момента предыдущей проверки (Приложения №№ 11, 12, 13).

	4.2
	Договора подряда и субподряда на выполнение проектных работ.

	4.3
	Документация по системе контроля за качеством выполняемых работ (приказ о введении системы контроля качества выполняемых работ, стандарт предприятия по системе контроля качества выполняемых работ, приказ о назначении ответственного за действие системы контроля качества).

	4.4
	Документация по архивному хранению проектной документации (положение об архиве, приказ о назначении ответственного за ведение архива и др.)

	4.5
	Иные документы, установленные законодательством.


                  Приложение  № 6
Перечень проверяемых документов при проведении плановой документарной проверки членов Ассоциации СРО АПДВ (юридических лиц)
	№ п/п
	Проверяемые документы

	1
	Документы, подтверждающие правоспособность члена Ассоциации СРО АПДВ

	1.1
	Копия Устава предприятия

	1.2
	Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица

	1.3
	Копия Свидетельства о постановке юридического лица на учет в государственном органе по налогам и сборам Российской Федерации

	1.4
	Копия документа, подтверждающего полномочия руководителя юридического лица

	2
	Документы, подтверждающие соответствие члена Ассоциации СРО АПДВ требованиям к выданному Свидетельству о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства

	2.1

	Информационный лист с указанием юридического и фактического адреса, почтового индекса, телефонов, факсов, электронных адресов (почта, сайт) организации.

	2.2
	Выписка из  штатного расписания с указанием сведений о работниках, заявленных на выполнение проектных работ.

	2.3
	Копии трудовых книжек, документов, подтверждающих наличие требуемой квалификации (копии диплома, удостоверения, квалификационного аттестата) работников, заявленных при получении свидетельства о допуске к проектным работам, а также при внесении в него изменений. 

	2.4
	Копии трудовых договоров  со специалистами, принятыми на работу по совместительству или на иной срочной основе, с приложением копий трудовых книжек, заверенных по основному месту работы, копий диплома, удостоверения, квалификационного аттестата. Сведения предоставляются о специалистах, заявленных при получении свидетельства о допуске к проектным работам, а также при внесении в него изменений.

	2.5
	Сведения о системе подготовки работников, допущенных к работе по подготовке проектной документации особо опасных, технически сложных объектов капитального строительства, предусмотренных ст. 48.1 ГрК РФ, для выполнения которой необходима аттестация Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору (копии положений и приказов об организации аттестации сотрудников предприятия в области промышленной безопасности).

	2.6
	Копии документов на право владения (пользования) офисными помещениями, зданиями,  иной недвижимостью, в том числе свидетельства о регистрации права на каждый объект недвижимого имущества, выданного соответствующим учреждением.

	2.8
	Сведения о наличии компьютерной и множительной техники, программного обеспечения и имущества, необходимого для выполнения всех видов работ, указанных в свидетельстве о допуске к проектным работам.

	2.9
	Копии документов, подтверждающих право собственности (пользования) на машины, механизмы, оборудование, инвентарь и приборы, или копия договора с аккредитованной испытательной лабораторией (для допуска на вид работ  № 12).

	2.10
	Оригинал действующего договора, полиса страхования гражданской ответственности  в случае причинения вреда вследствие недостатков определенного вида или видов работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства или их копия, заверенная печатью страховой компании.

	3
	Документы, подтверждающие осуществление производственной деятельности при подготовке проектной документации в соответствие с требованиями законодательства Российской Федерации, соответствующих государственных стандартов и нормативно-технических документов при проектировании, в том числе:

	3.1
	Отчет об основных показателях производственной деятельности члена Ассоциации СРО АПДВ за время действия свидетельства с момента его получения или с момента предыдущей проверки (Приложения №№11, 12, 13).

	3.2
	Копии документов по системе контроля за качеством выполняемых работ (приказ о введении системы контроля качества выполняемых работ, стандарт предприятия по системе контроля качества выполняемых работ, приказ о назначении ответственного за действие системы контроля качества)

	3.3
	Копии документов по архивному хранению проектной документации (положение об архиве, приказ о назначении ответственного за ведение архива и др.)

	4
	Иные документы, установленные законодательством.


                  Приложение  № 7
Перечень проверяемых документов при проведении плановой документарной проверки членов Ассоциации СРО АПДВ (индивидуальных предпринимателей)
	№

п/п
	Проверяемые документы


	1
	Документы, подтверждающие правоспособность члена Ассоциации СРО АПДВ

	1.1
	Копия Свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя.

	1.2
	Копия Свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в государственном органе по налогам и сборам Российской Федерации.

	1.3
	Копия паспорта индивидуального предпринимателя.

	1.4
	Копия  документа, подтверждающего полномочия руководителя  (если таковой имеется).

	2
	Документы, подтверждающие соответствие члена Ассоциации СРО АПДВ требованиям к выданному Свидетельству о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства.

	2.1
	Информационный лист с указанием юридического и фактического адреса, почтового индекса, телефонов, факсов, электронных адресов (почта, сайт) индивидуального предпринимателя.

	2.2
	Копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в ПФ как работодателя.

	2.3
	Выписка из  штатного расписания с указанием сведений о работниках, заявленных на выполнение проектных работ.

	2.4
	Копии трудовых книжек, документов, подтверждающих наличие требуемой квалификации (копии диплома, удостоверения, квалификационного аттестата) работников, заявленных при получении свидетельства о допуске к проектным работам, а также при внесении в него изменений.

	2.5
	Копии трудовых договоров  со специалистами, принятыми на работу по совместительству или на иной срочной основе, с приложением копий трудовых книжек, заверенных по основному месту работы, копий диплома, удостоверения, квалификационного аттестата. Сведения предоставляются о специалистах, заявленных при получении свидетельства о допуске к проектным работам, а также при внесении в него изменений.

	2.6
	Сведения о системе подготовки работников, допущенных к работе по подготовке проектной документации особо опасных, технически сложных объектов капитального строительства, предусмотренных ст. 48.1 ГрК РФ, для выполнения которой необходима аттестация Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору (копии положений и приказов об организации аттестации сотрудников предприятия в области промышленной безопасности).

	2.7
	Копии документов на право владения (пользования) офисными помещениями, зданиями,  иной недвижимостью, в том числе свидетельства о регистрации права на каждый объект недвижимого имущества, выданного соответствующим учреждением.

	2.8
	Сведения о наличии компьютерной и множительной техники, программного обеспечения и имущества, необходимого для выполнения всех видов работ, указанных в свидетельстве о допуске к проектным работам.

	2.9
	Копии документов, подтверждающих право собственности (пользования) на машины, механизмы, оборудование, инвентарь и приборы, или копия договора с аккредитованной испытательной лабораторией (для допуска на вид работ  № 12).

	2.10
	Оригинал действующего договора, полиса страхования гражданской ответственности в случае причинения вреда вследствие недостатков определенного вида или видов работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства.

	3
	Документы, подтверждающие осуществление производственной деятельности при подготовке проектной документации в соответствие с требованиями законодательства Российской Федерации, соответствующих государственных стандартов и нормативно-технических документов при проектировании, в том числе:

	3.1
	Отчет об основных показателях производственной деятельности члена Ассоциации СРО АПДВ за время действия свидетельства с момента его получения или с момента предыдущей проверки (Приложения №№11, 12, 13).

	3.2
	Копии документов по системе контроля за качеством выполняемых работ (приказ о введении системы контроля качества выполняемых работ, стандарт предприятия по системе контроля качества выполняемых работ, приказ о назначении ответственного за действие системы контроля качества)

	3.3
	Копии документов по архивному хранению проектной документации (положение об архиве, приказ о назначении ответственного за ведение архива и др.)

	4
	Иные документы, установленные законодательством.


Приложение № 8
	Ассоциация


(Ассоциация СРО АПДВ)

	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ул. Серышева, д. 22, офис 702,  г. Хабаровск, Хабаровский край, 680028, тел./факс (4212) 56-38-11, 

тел. (4212) 57-36-51,  http://www.aipdv.ru,  е-mail: aipdv@mail.ru


	г. Хабаровск
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


	

	(время составления акта)


АКТ
контрольной плановой (внеплановой) проверки члена Ассоциации СРО АПДВ  
СРО-П-097-23122009

№ А/000-00
	
	по адресу:
	


             (даты проведения)                                                                                  (место проведения проверки)

на основании: __________________________________________________________________
	(вид документа с указанием реквизитов, ф.и.о., должности руководителя органа контроля, издавшего приказ о проведении проверки)


была проведена контрольная плановая (внеплановая) выездная проверка члена Ассоциации СРО АПДВ:
	

	(наименование юридического лица / фамилия, имя, отчество, дата рождения ИП)

	

	(юридический адрес)

	                                                  

	(ОГРН, ИНН юридического лица/ ОГРИП, ИНН ИП)


получившего Свидетельство № _______________________, дата выдачи ______________ г.
о допуске к работам,  которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, с утвержденным перечнем видов работ: 1.1; 1.2; 1.3;  и т.д.
	Дата начала проверки:
	
	
	Дата окончания проверки:
	


	Продолжительность проверки:
	

	
	(дней; часов – время непосредственного нахождения проверяющих на месте осуществления деятельности малых предприятий и микропредприятий)


С копией приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении 

	выездной проверки)
	

	

	(должность, ф.и.о., дата ознакомления, подпись)


Лица, проводившие проверку:
	

	(ф.и.о., должность должностных лица (лиц), проводивших проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указывается ф.и.о., должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)


При проведении проверки присутствовали:
	

	(ф.и.о., должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, ИП, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)


1. В ходе проведения проверки проверены следующие документы:
	№

п/п
	Проверяемые документы
	Отметка о наличии и  соответствии

	1.
	
	

	2.
	
	

	и т.д.
	
	


2. В ходе проведения проверки выявлены нарушения обязательных требований (нарушения не выявлены)
	№

п/п
	Описание и характер выявленных нарушений
	Лица, допустившие нарушения

	1.
	
	

	и т.д.
	
	


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых Ассоциацией СРО АПДВ, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись  уполномоченного представителя юридического лица, ИП)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых  Ассоциациией СРО АПДВ, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись  уполномоченного представителя юридического лица, ИП)


Заключение:

	деятельность
	

	                           (наименование юридического лица, ИП)


в полном (неполном) объеме соответствует Федеральному законодательству, Уставу, Положению о членстве, Требованиям, Правилам и условиям членства Ассоциации СРО АПДВ.
	Прилагаемые документы: 
	


Подписи лиц, проводивших проверку:
Члены контрольной группы:

	
	
	
	
	

	                         (должность)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	
	
	
	

	                         (должность)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


С актом проверки ознакомлен (а), экземпляр акта со всеми приложениями получил(а):

_________________________________    
________________   
_________________________  

(должность руководителя, иного представителя                           (подпись)                                                    (ФИО)                                 

             юридического лица, ИП)

	“
	
	”
	
	
	20
	г.

	(дата ознакомления)


Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________________










(подпись уполномоченного должностного лица 










(лиц), проводившего проверку)
Приложение № 9
	Ассоциация


(Ассоциация СРО АПДВ)

	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ул. Серышева, д. 22, офис 702,  г. Хабаровск, Хабаровский край, 680028, тел./факс (4212) 56-38-11, 

тел. (4212) 57-36-51,  http://www.aipdv.ru,  е-mail: aipdv@mail.ru


	г. Хабаровск
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


	

	(время составления акта)


АКТ

контрольной плановой (внеплановой) проверки члена Ассоциации СРО АПДВ  

СРО-П-097-23122009

№ А/000-00
	
	по адресу:
	


              (сроки проведения)                            


                 (место проведения проверки)

на основании: __________________________________________________________________

	(вид документа с указанием реквизитов, ф.и.о., должности руководителя органа контроля, издавшего приказ о проведении проверки)


была проведена контрольная плановая (внеплановая) документарная проверка члена Ассоциации СРО АПДВ:

	

	(наименование юридического лица / фамилия, имя, отчество, дата рождения ИП)

	

	(юридический адрес)

	

	(ОГРН, ИНН юридического лица/ ОГРИП, ИНН ИП)


получившего Свидетельство № ___________________________, дата выдачи ____________ 
о допуске к работам,  которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, с утвержденным перечнем видов работ: 1.1; 1.2; и т.д.

	Дата начала проверки:
	
	
	Дата окончания проверки:
	


	Продолжительность проверки:
	

	
	(рабочих дней)


Лица, проводившие проверку:
	

	(ф.и.о., должность должностных лица (лиц), проводивших проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указывается ф.и.о., должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)


1. В ходе проведения проверки проверены следующие документы:
	№

п/п
	Проверяемые документы
	Отметка о соответствии

	1.
	
	

	и т.д.
	
	


2. В ходе проведения проверки выявлены нарушения обязательных требований (нарушения не выявлены)
	№

п/п
	Описание и характер выявленных нарушений
	Лица, допустившие нарушения

	1.
	
	

	и т.д.
	
	


Заключение:

	деятельность
	

	                           (наименование юридического лица, ИП)


в полном (неполном) объеме соответствует Федеральному законодательству, Уставу, Положению о членстве, Требованиям, Правилам и условиям членства Ассоциации СРО АПДВ.
	Прилагаемые документы: 
	


Подписи лиц, проводивших проверку:

Члены рабочей группы контрольной комиссии:

	
	
	
	
	

	                         (должность)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	
	
	
	

	                         (должность)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


С актом проверки ознакомлен, экземпляр акта со всеми приложениями получил:

_________________________________    
________________   
_________________________  

(должность руководителя, иного представителя                           (подпись)                                                    (ФИО)                                 

             юридического лица, ИП)

	“
	
	”
	
	
	20
	г.

	(дата ознакомления)


Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________________










(подпись уполномоченного должностного лица 










(лиц), проводившего проверку)
Приложение № 10
	Ассоциация


(Ассоциация СРО АПДВ)

	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ул. Серышева, д. 22, офис 702,  г. Хабаровск, Хабаровский край, 680028, тел./факс (4212) 56-38-11, 

тел. (4212) 57-36-51,  http://www.aipdv.ru,  е-mail: aipdv@mail.ru


ПРЕДПИСАНИЕ №  П/000-00
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	г. Хабаровск

	            (дата составления)
	


	

	(должность, фамилия и инициалы лица, выдавшего предписание))


на основании Акта проверки от __________ № _______ в отношении члена Ассоциации СРО АПДВ

	

	(наименование юридического лица / фамилия, имя, отчество, дата рождения ИП)

	

	(юридический адрес)

	


(ОГРН, ИНН юридического лица/ ОГРИП, ИНН ИП)
ПРЕДПИСЫВАЮ:

	№

п/п
	Описание выявленного нарушения, наименование нормативного документа, требование которого нарушено (не соблюдено)
	Срок устранения нарушения

	1.
	
	

	2.
	
	

	и т.д.
	
	


Настоящее предписание выдано для принятия мер по устранению выявленных нарушений. Информацию о выполнении пунктов настоящего предписания необходимо направить в письменной форме в установленные сроки в Ассоциацию «Саморегулируемая организация Архитекторов и проектировщиков Дальнего Востока» по адресу: 680028, г. Хабаровск, ул. Серышева, д. 22, офис 702.

Невыполнение предписания в установленный срок является основанием для применения мер дисциплинарного воздействия в соответствии с со статьей 55.15 Градостроительного Кодекса РФ и статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Вынесение настоящего предписания является основанием для проведения контрольных мероприятий по проверке полноты и правильности его исполнения.

С предписанием ознакомлен:

______________________________    
______________________   ___________________  

(должность руководителя, иного представителя                         (подпись, дата)                                         (ФИО)                                 

             юридического лица, ИП)

Сведения об отказе в ознакомлении с предписанием и отказе от подписи 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подпись уполномоченного должностного лица, вынесшего предписание)
Лицо, вынесшее предписание:

	
	
	
	
	

	                         (должность)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


Экземпляр предписания на _____ листах для исполнения получил:
_________________________________    
________________   
_________________________  

(должность руководителя, иного представителя                           (подпись)                                                    (ФИО)                                 

             юридического лица, ИП)

	“
	
	”
	
	
	20
	г.

	(дата ознакомления)


Приложение № 11
На бланке Организации 
В Ассоциацию
«Саморегулируемая организация
Архитекторов и проектировщиков 

Дальнего Востока»

ОТЧЕТ

об основных показателях деятельности члена Ассоциации СРО АПДВ

за период с _______20____ г. по _______ 20____ г.*
____________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _______________________________ Основной государственный регистрационный номер (ОРГН) __________________________

Свидетельство Ассоциации СРО АПДВ о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства № ________________, выдано _________
1. Общее количество работников согласно штатному расписанию -____________ 

1.1. в том числе количество инженерно-технических работников, занятых подготовкой проектной документации - ___________

2. Количество инженерно-технических работников, работающих по основному месту работы - ___________ 
3. Количество инженерно-технических работников, работающих по совместительству –__________.

4. Количество выполненных работ (договоров) за истекший период _________,

(Приложение – ведомость выполненных работ (договоров))
5. Объем выполненных проектных работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства (в рублях) за предыдущий год - __________________ 

6. Проблемы, возникающие при выполнении проектных работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства ________________________
______________________________________________________________________________

7. Участие в конкурсах, выставках и других мероприятиях в области архитектурно-строительного проектирования __________________________________________________
*Период отчетности  устанавливается с даты предыдущей проверки (отчета) по дату составления отчета. Сведения о деятельности для первой проверки члена Ассоциации подаются с даты получения свидетельства о допуске.

Дата составления отчета ______________________
(число, месяц, год) 
______________________________ 
______________ 
____________________

(наименование должности руководителя) 

       (подпись) 
                         (фамилия, инициалы)

М.П.

                                                                Приложение № 12
На бланке Организации 
Ведомость выполненных проектных работ
за период с _______20____ г. по _______ 20____ г. *
	№ п/п
	Номер   и дата договора (при наличии)
	Наименование объекта
	Вид выполняемых работ
	Заказчик (наименование, адрес)
	Примечание
 

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	


*Период отчетности  устанавливается с даты предыдущей проверки (отчета) по дату составления отчета. Сведения о деятельности для первой проверки члена Ассоциации подаются с даты получения свидетельства о допуске.

	
	
	
	
	

	(должность руководителя)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


М.П. 

                                                          Приложение № 13
На бланке Организации 
Информация*
о стоимости работ по организации подготовки проектной документации 

по одному договору для определения минимального размера взноса 

в Компенсационный фонд 

	Стоимость работ**

по одному договору, руб. 

(отметить нужное)
	Минимальный размер взноса 

в Компенсационный фонд, руб. 
при условии страхования гражданской ответственности

	□  не более 5 000 000
	150 000

	□  не более 25 000 000
	250 000

	□  не более 50 000 000
	500 000

	□  до 300 000 000
	1 000 000

	□  300 000 000 и более
	1 500 000

	
	


________________________         ___________________            _________________________                     

        (должность руководителя)                                    (подпись)                                                    (ФИО)

М.П.                                                       

«____»_______________20___  г.

* Предоставляется только организациями, выполняющими 13-й вид работ «Работы по организации подготовки проектной документации привлекаемым застройщиком или заказчиком на основании договора юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем (генеральным проектировщиком)» в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 240-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» для определения минимального размера взноса в Компенсационный фонд. 

В случае не предоставления данной информации  Исполнительная дирекция, действуя в соответствии с Российским законодательством,  имеет право исключить из Перечня видов работ Свидетельства о допуске 13-й вид работ «Работы по организации подготовки проектной документации …»
** Указывается фактическая (плановая) стоимость работ.
                                                         Приложение № 14
	

	

	(наименование юридического лица/ф.и.о. индивидуального предпринимателя)

	

	

	(адрес (местонахождение) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/

место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

	

	(ОГРН, ИНН, номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства))


ЖУРНАЛ

учета проверок
юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

проводимых органами государственного контроля (надзора), 
органами муниципального контроля

	

	(дата начала ведения журнала)


	Ответственное лицо:
	

	
	

	
	(ф.и.о., должность лица, ответственного за ведение журнала учета проверок)

	
	

	
	(ф.и.о. руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)



	
	Подпись:
	

	
	
	М.П.


Сведения о проводимых проверках

	1 
	Дата начала и окончания проверки 


	

	2 
	Общее время проведения проверки 

(в отношении субъектов малого предпринимательства и микро-предприятий указывается в часах)                           
	

	3 
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля   


	

	4 
	Дата и номер распоряжения или  
приказа о проведении проверки 


	

	5 
	Цель, задачи и предмет проверки  


	

	6 
	Вид проверки (плановая или внеплановая): в отношении плановой  проверки:            
- со ссылкой на ежегодный план  проведения проверок; в отношении внеплановой выездной проверки:       
- с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)                    
	

	7 
	Дата и номер акта, составленного 
по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю


	

	8 
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются  содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта,     
которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)


	

	9 
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений  


	

	10 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность  должностного лица (должностных  лиц), проводящего (их) проверку 


	

	11 
	Фамилия, имя, отчество (в случае,
если имеется), должности  экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению  проверки 

                        
	

	12 
	Подпись должностного лица (лиц), 
проводившего проверку 


	



[image: image1.emf]ПРИЛОЖЕНИЕ   №  1 4                                                                                                                                                                                                                                                                                           к Уведомлению от  __________20___ г. № ____   СВОДНЫЕ СВЕДЕНИЯ   ПО ВИДАМ РАБОТ                                                                                                                                                                                                                                             о специалистах, заявленных на получение свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации  

 

(наименование юридического лица, ф.и.о. индивидуальног о предпринимателя)  

 

№ п/п                             Группы и виды работ в  свидетельстве   Специалисты                                      о допуске   (ф.и.о. / должность, специальность)   1   2   3   4   5   6   7   8.*   9.   10.   11.   12.   13.  

1.1.  1.2.  1.3.   4.1.  4.2.  .4.3.*  4.4.*  4.5  4.6.   5.1  5.2.  5.3.  5.4.  5.5.  5.6.  5.7.   6.1.  6.2.  6.3.  6.4.  6.5.  6.6.  6.7.  6.8.  6.9.  6.11.  6.12.   7.1.  7.2.  7.3.  7.4.  7.5.  

1                                                          

 

2                                                          

 

3                                                          

 

4                                                          

 

5                                                          

 

6                                                          

 

7                                                          

 

8                                                          

 

     

(должность руководителя/индивидуальный предприниматель)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

М.П.   «   »    20___   г.  

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 16
к Уведомлению от______20__ г. № ____

	СВОДНЫЕ СВЕДЕНИЯ  О СПЕЦИАЛИСТАХ,                                                                                                                                                                                                                                        подтверждающие соответствие Требованиям к выдаче свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации

(наименование юридического лица, ф.и.о. индивидуального предпринимателя)



	№ п/п 
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Должность
	Образование
	Стаж работы, лет
	Повышение квалификации и аттестация в Ростехнадзоре
	 Форма трудовых отношений (основная/  по совмести-тельству

	
	
	
	наименование учебного заведения, 

год окончания
	специальность, 

квалификация, 

серия, номер диплома
	общий
	по специальности 

с указанием должностей, лет
	наименова-ние учебного заведения
	название курса обучения/области аттестации,

дата выдачи удостоверения
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность руководителя/индивидуальный предприниматель)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	М.П.
	
	«
	
	»
	
	
	20__ г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 14                                                                                                                                                                                                                                                                                       к Уведомлению от __________20___ г. № ____

СВОДНЫЕ СВЕДЕНИЯ ПО ВИДАМ РАБОТ                                                                                                                                                                                                                                         о специалистах, заявленных на получение свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации

		



		(наименование юридического лица, ф.и.о. индивидуального предпринимателя)





		№ п/п

		                         Группы и виды работ в свидетельстве


Специалисты                                      о допуске


(ф.и.о. / должность, специальность)

		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8.*

		9.

		10.

		11.

		12.

		13.



		

		

		1.1.

		1.2.

		1.3.

		

		

		4.1.

		4.2.

		.4.3.*

		4.4.*

		4.5

		4.6.

		5.1

		5.2.

		5.3.

		5.4.

		5.5.

		5.6.

		5.7.

		6.1.

		6.2.

		6.3.

		6.4.

		6.5.

		6.6.

		6.7.

		6.8.

		6.9.

		6.11.

		6.12.

		7.1.

		7.2.

		7.3.

		7.4.

		7.5.
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		(должность руководителя/индивидуальный предприниматель)

		

		(подпись)

		

		(расшифровка подписи)



		М.П.

		

		«

		

		»

		

		

		20___ г.






